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  1. Описание программного комплекса 

 1.1. Назначение и область применения 

Модуль разработан для автоматизации процесса оформления заявок на 

доставку товаров для различных операций с последующей передачей задач в 

бухгалтерию в системе «1С:Управление производственным предприятием, 

версия 1.3». 

1.2. Функциональные возможности 

Данных программный продукт предоставляет пользователям 

возможность: 

1. Оформлять заявки на доставку для различных типов операций. 

2. Формировать транспортные накладные и договора-заявки. 

3. Осуществлять интеграцию с документами реализации, перемещения и 

поступления. 

4. Создавать задачи для бухгалтера. 

1.3. Комплект поставки 

В комплект поставки входят: 

 CFU-файл представляющий собой специальный 

конфигурационный файлы обновлений платформы 

1С:Предприятие. 

 Файл отчета – МониторингПоставокКлиентам.erf. 

 Файл отчета – ТабельВодителей.erf. 

 Инструкция для работы пользователей. 

2. Работа с программным комплексом 

2.1. Подготовка программного продукта к работе 

Для работы программного продукта необходимо наличие 

конфигурации «Управление производственным предприятием» (ред. 1.3) для 

«1С: Предприятия 8».  

В состав программного продукта входит CFU-файл представляющий 

собой специальный конфигурационный файлы обновлений платформы 

1С:Предприятие. Этот файл содержат информацию о текущей версии 



 

конфигурации базы данных и необходимы для правильного 

функционирования механизма обновления системы. Они хранят данные о 

всех установленных ранее обновлениях, что позволяет системе определить, 

какие именно изменения нужно применить при следующем обновлении.  

Перед использованием программного продукта необходимо обновить 

базу с типовой конфигурацией через CFU-файл. Для этого необходимо 

выполнить следующие действия: 

1. Запустить базу данных в режиме конфигуратора.  

2. Открыть меню «Конфигурация > Поддержка > Обновить 

конфигурацию». 

3. В появившемся диалоговом окне нужно поставить флажок напротив 

пункта «Выбор файла обновления». Нажать кнопку «Далее». 

4. Указать нужный файл cfu, нажать «Готово». 

5. В появившемся диалоговом окне «Обновление конфигурации» нажать 

«OК». 

6. В открывшемся диалоговом окне, спрашивающем о необходимости 

обновления конфигурации базы данных, нажать «Да». 

7. И в окне «Реорганизация информации» нажать кнопку «Принять».  

8. Запустить режим Предприятия (клавиша F5). 

На этом обновление конфигурации завершено и можно приступить к 

работе с новой подсистемой.  

В состав программного продукта входят файлы отчетов. Для их запуска 

необходимо в открытой ранее базе данных открыть меню «Файл > Открыть» 

и выбрать указанный файл. 

2.2. Основные данные 

Работа с системой осуществляется через заполнение документа 

«Заявкой на доставку перевозчику» и начинается после того как сотрудником 

отдела логистики найдена машина для доставки. 



 

 

Заполняем в следующем порядке: 

1. Организация – на основании указанных в этом поле данных будет 

автоматически заполнено и поле «Плательщик». 

2. Перевозчик – необходимо произвести выбор из справочника 

«Контрагенты». Так же можно просто ввести ИНН и нажать Enter. Если 

перевозчиком является сама организация, то устанавливаем флаг «Он же». 

3. Водитель – необходимо вобрать водителя, который привязан к этому 

перевозчику. При выборе водителя будет заполнен контактный номер 

телефона, если он предварительно был указан для данного водителя.  

4. Автотранспорт – необходимо вобрать автотранспорт, который 

привязан к этому перевозчику. При выборе автотранспорта автоматически 

отобразится информация о гос.номере и документ владения по 

автотранспорту, если они были внесены в системе учета для данного 

автотранспорта.  

5. Если едем через экспедитора, то ставим отметку «Организатор 

перевозки», и вносим организатора. 

 

6. Обязательно указывается договор – только после отметки 

организатора перевозки (если это необходимо). При выборе договора 

заполнится номер заявки. 



 

 

7. Маршрут – указывается маршрут, без обозначения типа населенного 

пункта (село, город, поселок и т.д.). 

 

8. Адрес погрузки – сначала необходимо выбрать тип данных при 

нажатии на символ «Т»: 

 

 При реализации – Склад. После этого необходимо 

произвести выбор элемента из соответствующего справочника. 

 При поступлении или Транзите – Контрагент. После этого 

необходимо произвести выбор элемента из соответствующего 

справочника. Указывается контрагент из Заказа поставщику. 

 При необходимости можно указать адрес в виде 

произвольной строки.  

9. Далее необходимо указать дату и примерное время погрузки. 

10. Если по заполняемому рейсу будет доставляться сборный груз – 

устанавливается отметка «Сборный груз». Если данный рейс будет круговым 

(пункт отправления и прибытия совпадают) – устанавливается отметка 

«Кругорейс». 

11. Далее необходимо заполнить стоимость – если с НДС, то ставим 

отметку «Сумма включает НДС» и рядом указывается процент, сумма НДС 

рассчитается автоматически от стоимости перевозки. 



 

 

Плановая стоимость перевозки указывается на основании данных 

учетной системы, при сравнении плановой стоимости и указанной 

стоимости перевозки рассчитывается Отклонение от плана. 

12. Есть возможность отметить Доп стоимость доставки за 

рефрижератор или опасный груз, а также отметить экстренную доставку с 

указанием ее причины.  

2.3. Закладка «Товары» 

Далее приступаем к заполнению следующей части заявки. 

Выбираем нужное действие, исходя из поставленной задачи: 

 

2.3.1. Реализация 

1. Выбираем «Заполнить для отгрузки». 

2. Появляется окно, в котором нужно заполнить Контрагента – 

клиента, которому отгружается товар по данной заявке. Нажимаем 

«Заполнить».  

3. Выбираем нужные товары, проверяем, что товар находится на 

нужном складе. 

4. После того как выбрали нужный товар, нажимаем «Перенести».  



 

 

5. После выбора товара, окно закроется, и вернемся к работе с 

документом «Заявка на доставку перевозчику». Заполняем дату доставки и 

пробег. 

 

6. Далее необходимо нажать «Создать» > «Документы»:  

 

7. Если все данные заполнены, то появится Реализация и ТТН. Также в 

первой строке появится Грузоотправитель (склад отгрузки) – заполняем дату 

погрузки и больше ничего. 

 

8. Внизу справа в самой заявки на доставку нажимаем «Записать». 

Должен появиться маршрут в строке реализации. Если его нет, то 

необходимо создать. 



 

9. Далее выбираем бухгалтера или специалиста ТМЦ, или ОМ, который 

будет проводить реализацию. 

 

2.3.2. Перемещение 

1. Выбираем «Заполнить для перемещения» 

2. Открывается окно создания заявки на доставку с выбором «Склад 

куда» и «Склад откуда». В графе складов указываем нужные склады. Далее, в 

графе «Заказы» нажимаем кнопку «Заполнить». 

3. Появился список товаров.  По умолчанию будет выбран весть список 

товаров, по необходимости можно нажать «Снять отметку со всех 

элементов» и выбрать только нужные для перемещения товары.  

4. Далее нажимаем «Перенести», для дальнейшего создания 

документов. 

 

5. После выбора товаров, окно закроется, и вернемся к работе с 

документом «Заявка на доставку перевозчику». В заявке появится строка, в 

ней заполняем данные: дата доставки, пробег, бухгалтер и маршрут. 



 

 

6. Далее необходимо нажать «Создать» > «Документы»: 

 

7. Если все данные заполнены, то появится Перемещение и ТТН. Также 

в первой строке появится Грузоотправитель (склад отгрузки) – заполняем 

дату погрузки и больше ничего. 

 

2.3.3. Поступление 

1. Выбираем «Заполнить для поступления». 

2. В строке «Исполнитель» в качестве значения указывается сотрудник, 

который работает в данный момент с документом. Нажимаем «Заполнить».  

3. Список будет заполнен на основании задач, которые поступили 

указанному ранее сотруднику. Выбираем нужные задачи по Заказу 

поставщику. 

4. После чего нажимаем «Перенести». 



 

 

5. После выбора задачи, окно закроется, и вернемся к работе с 

документом «Заявка на доставку перевозчику». В заявке появится строка, в 

ней заполняем грузополучателя, который указан в Заказе поставщику, дату 

доставки, пробег, бухгалтера. 

 

В случаях, когда проще и быстрее отгрузить товар напрямую 

контрагенту-покупателю, как грузополучателя можно установить не склад 

организации, а конечного контрагента-покупателя. 

6. Далее необходимо нажать «Создать» > «Документы»:  

 

7. Если все данные заполнены, то появится Поступление товаров и 

услуг и ТТН. Если грузополучателем был указан контрагент-покупатель, в 

Поступлении товаров и услуг необходимо проверить, чтобы в поле «На 



 

склад» был указан Склад транзит. Если необходимо, можно изменить 

вручную.  

Также, если по необходимости, возможно изменить дату поступления и 

ТТН (это дата загрузки). 

 

Также в первой строке появится Грузоотправитель (склад отгрузки) – 

заполняем дату погрузки и больше ничего. 

 

8. Нажимаем «Записать», чтобы подтянулся маршрут. 

 

2.3.4. Печать документов и отправка задачи бухгалтеру 

После того, как заполнены все данные, необходимо прикрепить 

договор-заявку и отправить задачи. 

Нажимаем «Печать» и выбираем «Печать договора-заявки на перевозку 

грузов». 

 



 

Указываем нужное количество экземпляров для печати и нажимаем 

«Выполнить». 

 

Открывается договор-заявка (ДЗ) для печати, сохраняем в формате pdf, 

чтобы в последующем направить перевозчику. 

Прикрепить подписанную ДЗ в заявку можно через раздел «Файлы» > 

Нажимаем «+» и выбираем нужный файл. 

 

Для того чтобы отправить задачу бухгалтеру/семеноводу необходимо 

нажать «Создать» > «Задачи бухгалтеру/семеноводу».. 

 

Далее нужно провести заявку на доставку, для этого нажимаем «ОК» в 

правом нижнем углу документа. 

 

На первый вопрос нажимаем «Нет». 

 

Далее выбираем «Да».  



 

  

В заявке будет сформирован рейс с указанием его даты, перевозчика, 

транспорта и водителя. 

 

И далее сохраняем изменения – нажимаем «Да». 

 

2.4. Закладка «Оформление документов» 

В данном разделе можно указать дату получения транспортных 

документов и акта от перевозчика, отметить полный комплект документов. 

Также в этом разделе будет отображаться документы ИНД 

(информация по неоформленному документу), если они были созданы для 

документа поступления, реализации ли перемещения. 

 

 



 

 3. Информация необходимая для установки и эксплуатации 

системы 

 3.1. Минимальные требования к оборудованию, на котором 

предполагается эксплуатация программного комплекса 

Минимальные требования к оборудованию, на котором предполагается 

эксплуатация, должны удовлетворять следующим требованиям: 

 Процессор Intel Pentium Celeron 2700 Мгц и выше. 

 Оперативная память 4 Гбайт и выше. 

 Жесткий диск 40Гб и выше. 

 Видеокарта, поддерживающая монитор с минимальным разрешением 

1280x768 точек. 

Кроме того, необходимо наличие лицензионных версий «1С: 

Управление производственным предприятием 1.3». 

 3.2. Уровень подготовки пользователей 

Для развертки решения необходимы базовые навыки конфигурирования 

в системах семейства 1С. Пользователь должен иметь знания основного 

функционала программы «1С: Управление производственным предприятием 

1.3», а также иметь навыки работы в ней.  
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